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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO - INSTRUGAO NORMATIVA - INSTRUCAO NORMATIVA
N° 01/2022, DE 02 DE MAIO DE 2022

INSTRUGAO NORMATIVA N° 01/2022, DE 02 DE MAIO DE 2022.

Dispbe sobre as rotinas e procedimentos de controle na distribuicdo de medicamentos nas Unidades Basicas de Saude,
Central de Abastecimento Farmacéutica, Farmacia Hospitalar e Almoxarifado da Secretaria de Saude e Saneamento da
administrag&o publica no &mbito da prefeitura municipal de Pereiro -ce.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE PEREIRO, no uso da competéncia que Ihe foi atribuida na Lei Municipal
N° 753/2017;

CONSIDERANDO que, no desempenho das competéncias institucionais, a Controladoria Geral do Municipio podera
regulamentar as atividades de controle;

CONSIDERANDO que a Instrugdo Normativa TCM/CE N° 01/2017, de 27 de abril de 2017, estabelece que é de competéncia
da Controladoria Geral do Municipio orientar a gestdo para o aprimoramento do Sistema de Controle Interno, sobre a
aplicacéo da legislagéo e na definigdo das rotinas internas e dos procedimentos de controle;

CONSIDERANDO a Portaria N° 1.555/2013/MS do Ministério da Salde, segundo a qual os Municipios sdo responsaveis pela
selegéo, programacgao, aquisicdo, armazenamento, controle de estoque e prazos de validade, distribuicdo e dispensacéo dos
medicamentos e insumos do Componente Basico da Assisténcia Farmacéutica, conforme RENAME e pactuagdo nas
respectivas CIB;

CONSIDERANDO ainda a necessidade de disciplinar e normatizar os procedimentos de controle na Distribuicdo de
Medicamentos nas Unidades Basicas de Saude, Central de Abastecimento Farmacéutica, Farmacia Hospitalar e
Almoxarifado da Secretaria de Saude e Saneamento do Municipal de Pereiro — ce.

RESOLVE:

| - DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa tem como finalidade disciplinar e normatizar os procedimentos de controle na Distribuigao de
Medicamentos nas Unidades Basicas de Saude, Central de Abastecimento Farmacéutico e almoxarifado da Secretaria de
Saude e Saneamento do Municipio de Pereiro/CE.

Art. 2° Esta Instrugdo Normativa abrange a Secretaria de Saude e Saneamento do Municipio de Pereiro/CE.

Il - DOS CONCEITOS

Art. 3° A presente instrugdo tem como base os conceitos:

a) Medicamento: é toda substancia ou associagdo de substancias utilizadas para modificar ou explorar sistemas fisioldgicos
ou estado patologicos, para o beneficio do receptor. A distribuicdo de medicamentos e o ato de entrega racional aos usuarios
do SUS (Sistema Unico de Saude), através de uma prescricdo médica, prestando todas as informacdes acerca das
caracteristicas farmacodindmica dos mesmos, bem como o estudo da posologia, verificagcdo de interagcbes medicamentosas
com alimentos e contraindicagdes. Informacdes estas que devem ser repassadas aos usuarios de forma clara e objetiva de
modo que 0 mesmo nao tenha nenhuma davida acerca da substancia terapéutica proposta.

b) ANVISA — Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria;

c) SUS - Sistema Unico de Saude;

d) REMUME - Relac¢do Municipal de Medicamentos;

e) CAF — Central de Assisténcia Farmacéutica.

Il - BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Art. 4° A presente instrugdo sera executada com base nas disposi¢des legais/normativas:

| - Constituicdo Federal de 1988;

Il - Constituicao Estadual;

Il - Lei Complementar n® 101/2000;

IV - Lei n°% 5.991/1973, que dispde sobre o Controle Sanitario do Comércio de Drogas, Medicamentos, Insumos
Farmacéuticos e Correlatos;

V - Portaria SVS/MS n° 344/1998 (regulamento técnico sobre substancias e medicamentos sujeitos a controle especial e suas
atualizagbes);

VI - Portaria SVS/MS n°® 06/1999 (aprova a instrugdo normativa SVS/MS n°® 344/1998);

VIl - Portaria n° 533/2012 (elenco de medicamentos e insumos da Relagdo Nacional de Medicamentos Essenciais -
RENAME — no dmbito do Sistema Unico de Saude/SUS);
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VIIl - Portaria GM/MS n° 1.555/2013 (Normas de financiamento de execugdo do Componente Basico da Assisténcia
Farmacéutica no &mbito do SUS), além de:

IX - Legislagédo Federal, Estadual e Municipal vigente e aplicavel ao tema desta Instrugdo Normativa.

IV — DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° Da Secretaria de Saude e Saneamento:

| - manter atualizada e orientar os servidores quanto a execugao desta Instrugdo Normativa, supervisionando sua aplicagao;

Il - promover a divulgagéo e implementagéo desta Instrugdo Normativa;

Il - disponibilizar os meios materiais para as unidades executoras, a fim de que essas possam cumprir as determinagdes
previstas nesta Instrugdo Normativa.

Art. 6° Das Unidades de Dispensagao de Medicamentos e Farmacia Municipal Central (unidades executoras):

| - alertar a Secretaria de Saude e Saneamento sobre alteragdes que se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho,
objetivando sua otimizacao, tendo em vista, principalmente o controle e dispensacao de medicamentos;

Il - manter esta Instrugdo Normativa a disposigao de todos os funcionarios/servidores publicos, zelando pelo fiel cumprimento
da mesma;

Il - cumprir fielmente as determinagbes contidas nesta Instrugdo Normativa, relacionadas ao controle e dispensagéo de
medicamentos nos estabelecimentos de satude municipais;

IV - solicitar a Secretaria de Saude e Saneamento os materiais meios para as unidades executoras, a fim de que essas
possam cumprir as determinagdes previstas nesta Instrugdo de Normativa;

V - cabe a Farmacia Municipal Central a responsabilidade por realizar o cadastramento de pacientes insulinodependentes
para fornecimento de insumos (seringas, aparelhos, fitas de medir glicemia, lancetas, agulhas e insulinas).

Art. 7° Da Central de Abastecimento Farmacéutico e Almoxarifado (unidades executoras):

| - alertar a Secretaria de Saude e Saneamento sobre alteragdes que se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho,
objetivando sua otimizagcdo, tendo em vista, principalmente o acondicionamento, estoque, controle e distribuicdo dos
medicamentos;

Il - manter esta Instrugdo Normativa a disposicao de todos os funcionarios/servidores publicos, zelando pelo fiel cumprimento
da mesma;

Il - cumprir fielmente as determinagdes contidas nesta Instrugdo Normativa, relacionadas ao acondicionamento, estoque,
controle e dispensagéo dos medicamentos;

IV - solicitar a Secretaria de Saude e Saneamento os materiais meios para as unidades executoras, a fim de que essas
possam cumprir as determinagdes previstas nesta Instrugdo de Normativa;

V - realizar o correto armazenamento, controle de estoque e prazos de validade e a dispensagdo dos medicamentos e
insumos do componente basico da assisténcia farmacéutica as Unidades e Farmacia Municipal Central;

VI - garantir o abastecimento da Farmacia Municipal Central e das Unidades instaladas junto as UBS com relagdo a
dispensacéo de medicamentos.

V - DOS PROCEDIMENTOS

Art. 8° Das Responsabilidades da Farmacia e da Parte Técnica:

| - O responsavel pela Assisténcia Farmacéutica no Municipio € o Farmacéutico e o0 mesmo devera observar as normas e
legislagdes pertinentes da ANVISA.

Il - Cabe ao profissional Farmacéutico pelas Unidades de Saude responder sobre a Responsabilidade Técnica (RT) perante o
Conselho Regional de Farmacia.

Il - Os medicamentos sujeitos ao controle especial devem ter a verificagdo de estoque e a guarda da chave dos armarios
deve ficar sob responsabilidade do Farmacéutico.

Art. 9° Da Prescrigdo de Medicamentos:

a) As aquisicdes e as prescrigdes de medicamentos no ambito do Sistema Unico de Salde (SUS) adotardo obrigatoriamente
a Denominagdo Comum Brasileira — DCB (ou seja, 0 nome genérico da substancia ativa), instituida pela Portaria n°. 1.179, de
17 de junho de 1996 da ANVISA ou, na sua falta, a Denominagcdo Comum Internacional (DCI), conforme determina o art. 3°
da Lei Federal n® 9.787/1999.

b) Toda prescricdo de medicamentos no ambito das Unidades de Saude Municipais devera estar em consonancia com a
REMUME - Relagdo Municipal de Medicamento, compondo o elenco da farmacia basica, devendo os processos licitatérios
obedecerem rigorosamente os critérios estabelecidos e itens preconizados na REMUME.
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c) A receita médica e odontolégica devera ser emitida em portugués compreensivel e por extenso, em letra legivel e em duas
vias, em consonancia com o art. 35, da Lei n°. 5.991/73, devendo conter:

| - Nome do paciente;

Il - Principio ativo do medicamento;

Il - Concentragao, posologia;

IV - Quantidade a ser dispensada para o tratamento ou para o més, no caso de uso continuo;

V - Data e assinatura do(a) prescritor (a).

Art. 10 Da Dispensacgao de Medicamentos:

| - A dispensacdo dos medicamentos fica limitada aos portadores do Cartdo Nacional do SUS - Sistema Unico de Saude
residentes em Pereiro/CE e em quantidade determinada mediante receita médica ou odontolégica em duas vias assinadas
pelo profissional da Rede Municipal de Saude.

Paragrafo Unico — Tera garantido o acesso a medicamentos os pacientes atendidos em unidades publicas ou
privadas/conveniadas de referéncia Regional, Estadual ou Interestadual, mediante apresentacdo da receita médica
devidamente carimbada com carimbo da Secretaria de Saude e Saneamento de Pereiro/CE.

Il - O medicamento sé sera entregue ao paciente pelo farmacéutico e ou responsavel pela dispensacdo das farmacias
mediante receita médica e odontoldégica em duas vias, carimbada, datada e assinada pelo médico da Rede Municipal de
Saude. Excetuam-se os pacientes em tratamento através de servigos terceirizados, ou seja, servicos médicos especializados,
mesmo assim o medicamento devera ser entregue ao paciente mediante receita assinada pelo profissional.

Ill - A dispensagdo de insulinas e contraceptivos sé devera ser efetivada mediante apresentacédo de receitas expedidas por
médico ou especialista, especificando o nome do paciente, a data do acesso, a nomenclatura do medicamento, a quantidade
necessaria para uso no periodo, devidamente assinado e carimbado juntamente com o cartdo do SUS.

IV - Os medicamentos administrados em pacientes nas Unidades de Saude, especialmente os injetaveis, deverdo ser
baixados no sistema de controle de estoque como consumo destas Unidades de Saude.

V - Caso esteja em falta o medicamento na unidade de origem do paciente, o responsavel pela farmacia devera recorrer a
CAF ou a outras unidades retirando o referido medicamento através de uma ficha de movimentag&o.

VI - E obrigatério, no ato da dispensagao do medicamento:

a) Anotar na 12 (primeira) via da receita (Fornecido e/ou Falta), datar e anotar a quantidade de medicamento fornecido ou sua
falta;

b) Devolver a 22 (primeira) via ao paciente;

c) Cabe ao farmacéutico e/ou responsavel a dispensagdo dos medicamentos e a orientagdo quanto ao uso correto dos
mesmos.

Art. 11 Da Dispensacgédo de Insumos e Materiais:

| - As fitas para teste de glicemia e lancetas somente serdo dispensadas para o automonitoramento, para paciente insulino
dependente com Cartdo Nacional do SUS, mediante documento de retirada expedido pelo setor responsavel.

Il - A quantidade de fita reagente dispensada deve ser estabelecida na receita conforme as necessidades para o més.

Il - O fornecimento de preservativos néo necessita de prescricao e seu acesso deve ser facilitado com a disponibilizagéo
direta nos balcdes de recepgéo das Unidades de Saude.

IV - Em nenhuma hipétese podera ser realizado procedimentos em usuarios fora das Unidades de Saude, exceto aos
usuarios do SUS em tratamento domiciliar com indicagao médica.

V - Cabe aos profissionais da salude a orientagdo quanto ao uso correto dos insumos e materiais dos programas estocados
na farmacia.

Art. 12 Dos Medicamentos de Uso Continuo:

| - Cabe ao prescritor definir se o tratamento é continuo, devendo, obrigatoriamente, registrar o termo USO CONTINUO ao
lado do nome do medicamento em questéo. ’

Il - As prescrigdes de medicamentos de USO CONTINUO tém validade de no maximo 06(seis) meses de tratamento,
conforme avaliagao clinica do paciente.

Il - O prescritor deve escrever o prazo de validade da receita em meses, respeitando a normativa e a legislagéo vigente.

IV - A validade da receita sera contada a partir da data da prescrigéo.

V - Expirado o prazo de validade da receita, o paciente devera marcar nova consulta para reavaliagdo clinica e nova
prescricdo. Neste periodo, entre o vencimento da receita e a reavaliagédo, a receita tera validade até o dia da sua nova
consulta, apés orientagdo ao paciente e confirmagéo de que ndo havera novo atendimento sem reavaliagao.

VI - Para os usuarios nao residentes no Municipio de Pereiro/CE néo serado fornecidos medicamentos de uso continuo, sendo
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esta uma obrigagao do seu municipio de origem.

Art. 13 Dos Medicamentos Sujeitos ao Controle Especial:

| - As prescrigdes e dispensagédo de medicamentos sujeitos ao controle especial seguem as normas da Portaria n°. 344/98 e
06/99 da ANVISA.

Il - A receita é valida por 30 (trinta) dias contados a partir da data da prescrigdo, devendo ser atendida em quantidade
suficiente para no maximo de 60 (sessenta) dias de tratamento.

Il - Cabe aos responsaveis pela dispensacao de medicamentos verificarem a data da ultima dispensagéo, a fim de evitar uso
indevido ou indiscriminado destes medicamentos por parte dos usuarios.

Art. 14 Do Armazenamento de Medicamentos e Materiais Médicos Clinicos:

| - Toda entrada de medicamentos ou materiais nas farmacias deverdo ser langados no Sistema de Controle de Estoque,

registrando-se o nome e especificagcbes do medicamento, apresentacdo do produto, nimero dos lotes, data de validade e

nome do fabricante, assim como as saidas também devem ser registradas no sistema.

Il - Os medicamentos deverdo ser organizados em estantes/prateleiras/gavetas nas seguintes condi¢des:

a) Em ordem alfabética, pelo principio ativo;

b) Com data de validade inferior a frente daqueles com data superior;

c) Separados conforme os lotes e apresentagéo do produto.

Ill - Os medicamentos que exigirem refrigeragdo ambiental para a sua conservagdo devem ser armazenados em ambiente

apropriado e adotando-se o controle de temperatura ambiental em planilha especifica por meio de termémetro para o controle

adequado. No caso dos medicamentos que requeiram acondicionamento em geladeira, exige -se o controle por meio de
termémetro especial, registrando -se também diariamente em planilha fisica afixada no mobiliario.

IV - Os medicamentos sujeitos ao Controle da Portaria 344/98 devem ser armazenados em local seguro, chaveado e isolado

dos demais e devera ficar sob a guarda do farmacéutico responsavel.

V - No local da estocagem de medicamentos, material clinico e odontolégico ndo sera permitido nenhum armazenamento de

outro material.

VI - O acesso as dependéncias das Farmacias e do Almoxarifado da CAF — Central de Assisténcia Farmacéutica, é restrito
aos funcionarios do setor, e quanto aos demais servidores, estes sé poderdo ter acesso desde que estejam acompanhados

pelo farmacéutico responsavel.

Art. 15 Do Pedido e Recebimento de Medicamentos e Materiais pelas Unidades de Saude:

| - A solicitagdo de medicamentos e materiais de consumo devera ser feita através de formulario de solicitagdo para a CAF —
Central de Assisténcia Farmacéutica e Almoxarifado Central da Saude, contendo a assinatura dos responsaveis pelas
Farmacias, no caso de medicamentos, e dos responsaveis pelas Unidades de Saude no caso de materiais, sendo a
solicitagdo de medicamentos mensal e a de materiais (mensal).

Il - No ato da entrega dos materiais e/ou medicamentos solicitados pelas Unidades de Saude, o responsavel pela Unidade
devera conferir se a quantidade fisica coincide com o pedido, suas especificagdes, data de validade e sua condi¢gao de
armazenamento, podendo fazer a recusa e solicitagdo de corregao da irregularidade, se necessario.

Ill - A primeira via da solicitagdo de medicamentos e materiais ficara na CAF — Central de Assisténcia Farmacéutica ou no
Almoxarifado Central da Saude para controle da Unidade e a segunda via devendo ficar com o solicitante. A CAF — Central de
Assisténcia Farmacéutica ou o Almoxarifado Central da Saude expedira o documento de entrega que servira de comprovante
da entrega dos materiais e medicamentos.

Art. 16 Dos Medicamentos Vencidos:

I - O controle da validade dos medicamentos na farmacia e na CAF - Central de Assisténcia Farmacéutica é de
responsabilidade do farmacéutico, e na sua auséncia, do funcionario designado pela coordenagéo local.

Il - Com relagdo aos medicamentos vencidos, os mesmos serdo separados e tomadas as seguintes providéncias:

a) Colocar um sinalizador que mencione “MEDICAMENTO VENCIDO”;

b) Em unidades nao informatizadas, é preciso preencher uma Comunicagdo Interna, informando a razdo da devolugao,
medicamento, lote, data de vencimento e quantidade;

c) Nas Unidades de Saude informatizadas o Sistema permitird a baixa dos medicamentos, podendo ser transferidos para
descarte, enquanto nas Unidades de Saude nédo informatizadas esta saida se dara manualmente via Livro -registro da
Farmacia com a segunda via da Comunicagéo Interna, que devera ser encaminhado ao Setor de Vigilancia Sanitaria do
Municipio;
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d) Todo medicamento vencido devera ser encaminhamento para a Secretaria de Saude e Saneamento do Municipio ou outro
local definido por ela, que devera providenciar o posterior descarte, e juntamente com a medicacéo vencida, nota explicativa
justificando a razdo pela qual ocorreu o vencimento dos medicamentos;

e) Os descartes de medicamentos vencidos deverao ser feitos de acordo com a legislagéo vigente;

Il - Os responsaveis pelas Unidades de Saude ou farmacia poderao ser responsabilizados administrativamente em caso de
perda ou vencimento de materiais ou medicamentos, sem a respectiva justificativa e/ou fundamentagao.

VI — DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 17 Os medicamentos devolvidos por pacientes, deverdo ser comunicados ao farmacéutico mediante Cl (Comunicagéo
Interna) para que sejam tomadas as devidas providéncias.

Art. 18 As primeiras vias de receitas dos medicamentos dispensados, solicitagdes de materiais e medicamentos pelas
unidades, formularios de devolugdo de medicamentos vencidos ou irregularidades comprovadas sao documentos
comprobatérios para saida de estoque e devem ficar arquivados nas Unidades por ordem cronolégica e por tipo de
documentos por um periodo de cinco anos.

Art. 19 Fica expressamente proibido a retirada de medicamentos e materiais distribuidos a pacientes, exceto para
atendimento no local, bem como efetuar a entrega sem receita médica e ainda eliminar qualquer documento de controle.

Art. 20 Em caso de dividas e/ou omissées geradas por esta Instrugcdo Normativa deverdo ser solucionadas junto a
Controladoria Geral do Municipio.

Art. 21 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposigées em contrario.
PEREIRO/CE, em 02 de maio de 2022.

EDINILTON JOSE DE QUEIROZ -Controlador Geral do Municipio - - Portaria n® 025/2021 -SRH
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o Jose Alves Rodrigues Junior
Secretaria Municipal de Agricultura

Vitor Moura Benevides

Secretaria Municipal de Obras e
Urbanismo

Francisco Reginei dos Santos
Secretaria Municipal de Finangas

Joelma Marcia Nogueira de Sousa
Secretaria Municipal de Administragao

Luiz Bezerra de Queiroz Neto

Secretaria Municipal de Saude e
Saneamento

abDoOM

EQUIPE DE GOVERNO

Raimundo Estevam Neto
Prefeito(a)

Francisca Daniele Morais de Lima
Vice-Prefeito(a)

Carlos Bruno de Sousa Silva
Secretaria Municipal de Meio Ambiente

Regina Célia de Aquino Costa

Secretaria Municipal do Trabalho e
Assisténcia Social

Alcides Leite da Silva Neto

Secretaria Municipal de Educacéo e
Desporto

Luciano Martins Santos
Gabinete do Prefeito
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